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Muutoshistoria

Muokkaaja PVM Muutokset Versio
Tero Auralinna 13.05.2013 |Ensimmainen versio 1.0
Tero Auralinna 21.10.2013 |Muokattu etusivun palstojen kuvausta | 1.1
Tero Auralinna 28.01.2014 |Tarkennettu usean tiedoston siirtoa 111
Tero Auralinna 02.06.2014 | Paivitetty tuetut selaimet. 1.2
Lisatty kappale alennuskoodeista
7.1.7 Campaign codes (alennuskoodit)
Tero Auralinna 14.10.2014 |Lisatty kappale 2 Ohjeita 13
sisaltdsuunnitteluun
Tero Auralinna 27.10.2014 | Lisatty kappale 5.12 Linkki 1,4

Lisatty logolista etusivuun 5.1 Etusivu
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Yleista

Tama on yleinen kayttdopas Avenis eZ Start -sisallonpaivittdjalle. Oppaassa kuvataan kaikki Avenis eZ Start
-laajennuksen sisaltotyypit seka annetaan vinkkeja tehokkaampaan sisallonsyottoon.

Tdssd oppaassa on kuvattu kaikki Avenis eZ Start -laajennuksen toiminnallisuudet. Sivustosi ei valttamatta
sisalla naita kaikkia toimintoja. Lisaksi osa toiminnoista saattaa edellyttaa laajempia kayttdoikeuksia.

eZ Publishin yleiset kayttdohjeet I6ydat osoitteesta:
http://doc.ez.no/eZ-Publish/User-manual/5.x

Tekstieditorin kayttéohje:
http://doc.ez.no/eZ-Publish/User-manual/5.x/The-Online-Editor/Usage/The-toolbar

1.1. Tuetut selaimet

eZ Publish yllapitokayttoliittymat toimivat parhaiten seuraavilla selaimilla:

* Mozilla Firefox: Viimeisin vakaa versio. Testattu Firefox 29.
*  Google Chrome: Viimeisin vakaa versio. Testattu Chrome 35
* Internet Explorer: 9, 10 ja 11. Suosittelemme versiota 11.

»  Apple Safari: 6.2 (Win) / 7.0 (Mac 0S X)

1.2. Hallintaosoitteet

Kieli Esimerkkiosoite

Sisdlldnpaivittdjan kayttoliittyma

suomi http://www.domain.fi/fi _editor
englanti http://www.domain.fi/en editor
ruotsi http://www.domain.fi/se editor

Yllapitdjan kayttdliittyma

englanti http://www.domain.fi/site _admin

1.3. Oma profiili

Paaset paivittamaan kayttajaprofiiliasi oikeasta ylakulmasta [6ytyvan "Oma nimi” linkin kautta.

Valitse "Muokkaa profiiliasi” painike jos haluat paivittaa profiilitietojasi tai "Vaihda salasana” jos haluat muuttaa
salasanasi.

=
_ . f D i .!‘ | ) Kijautuneena Avenis Oy [ Media | Kifaudu ulos.
avenis

Languages @ Hae Q,

Kuva: Sisddnkirjautumisen jélkeen oikeassa reunassa nédkyy tumma palkki, jossa on linkit
kayttdjdprofiiliin, mediakirjastoon sekd ulos Rirjautumiseen.
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1.4. Unohtunut salasana

Unohtuneen salasanan voi yrittaa palauttaa verkkopalvelusi osoitteessa
http://www.domain.fi/fi _editor/user/forgotpassword tai http://www.domain.fi/user/forgotpassword

Toiminto lahettda sahkdpostiisi linkin, jota klikkaamalla vahvistat uuden salasanan tilauksen. Taman jalkeen
saat vield toisen sahkdpostin, josta I0ydat uuden salasanasi.

2. Ohjeita sisaltosuunnitteluun

2.1. Sivuston tavoitteet ja toiminnallisuudet

Verkkosivuston sisallén suunnitteluun tulee varata riittavasti aikaa. Hyvin suunniteltu sisalté palvelee
verkkosivuston kadyttajaa paremmin ja kayttaja 16ytaa sivustolta helposti haluamansa asiat. Sivuston sisallén
suunnittelu voidaan aloittaa hankkimalla vastauksia seuraaviin kysymyksiin:

2.1.1. Mika on sivuston tarkoitus ja tavoitteet:

*  Miksi sivusto on olemassa ja mikd on sen tehtava?

*  Mika on keskeisinta sisalldllisesti ja mika on tarkein viesti, joka sivustolla halutaan valittaa?
»  Mitd kayttdjan halutaan tekevan sivustolla: ottaa yhteytta, ladata esite jne?

e Miten suuri merkitys sivustolla on strategisesti osana viestintaa?

* Voidaanko sivustolle asettaa taloudellisia tai muita erityisia tavoitteita?

« Miten kilpailijat toimivat verkossa ja miten heista voidaan erottautua?

2.1.2. Kuka on kohderyhmana ja vaatiiko tamda huomiointia suunnittelussa:

*  Voidaanko kayttdjat jakaa sukupuolen tai muun demografisen tekijan perusteella ryhmiksi?

* Voidaanko kohderyhman edustajilta kysya mielipiteita kiinnostavasta sisalldsta, jolloin
sisaltétuotantoa voidaan ohjata alkuvaiheessa oikeaan suuntaan?

2.1.3. Mita sisaltoa tai toiminnallisuuksia sivusto sisaltdd normaalin tekstin lisaksi:

* Animaatioita

* Videoita

*  Kuvagallerian

*  Palaute- ja/tai yhteydenottolomakkeen
*  Tuote-esittelyn

¢ Muuta, mita?
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2.1.4. Miten paljon resursseja sisallonsyottoon on kaytettdvissa?

Sivusto tulee pysya ajantasaisena, joka vaatii paivittamista ja sisallonsyottod saannéllisesti.Nyrkkisaantona:
mitda enemman sivusto sisaltaa toiminnallisuuksia, sitd enemman sivusto vaatii paivittamista ja resursseja
ordanisaation sisalld. Sivustolle ei kannata "keratad” toimintoja, jotka eivat tue sivuston tavoitetta tai joille ei ole
selkeda kayttotarkoitusta kokonaisuutta ajatellen. Muista, etta sivusto on dynaaminen viestintdkanava, joten
ominaisuuksia voidaan lisdta myéhemmin.

2.2. Rakenne ja sisdllon jasentaminen

Vastausten saaminen sivuston tavoitteisiin ja toiminnallisuuksiin mahdollistaa siirtymisen helpommin
seuraavaan suunnitteluvaiheeseen, joita ovat sivu- tai rakennekartan suunnittelu ja sivustolle tulevan sisallon
kokoaminen/jasentaminen verkkokayttdon sopivaksi.

2.2.1. Jasenna sivuston rakenne sivukartaksi

Rakenne kannattaa kuvata niin, ettd etusivu on hierarkiassa ylimpana ja sen alla sijaitsevat muut osiot/alaosiot.
Tama ei visuaalisesti valttamatta nay sivuston ilmeessa, mutta helpottaa rakenteen jasentamista ja on yleinen
toimintatapa rakenteen kuvaamisessa. Sivukarttaan voi myds merkita mitka sivut kayttavat samoja sivupohjia.

Kuva: EsimerRki sivukartasta

2.2.2. Kirjoita ja kokoa yhteen sivuston sisdltotekstit, valitse kuvat ja muu sisalté

Etenkin tekstien osalta on huomioitava, etta perinteisesti paperilla luettavia teksteja kannattaa tiivistaa.
Kayttdja todennakaisesti kiinnostuu sisallosta, mikali viesti kerrotaan ytimekkaasti. Sivustolla sisaltoteksti voi
sisaltaa myos linkityksia sivuston ulkopuolelle tai sivuston sisaisia linkkeja. Linkkien avulla eri sivuilla olevaa
sisaltda voidaan liittaa toisiinsa yhtendisemmiksi kokonaisuuksiksi. Linkkien sijoittelua voi suunnitella
alustavasti jo tekstisuunnittelun yhteydessa.

2.2.3. Maarita, mita sisaltoa sivuston etusivulle halutaan sijoittaa

Etusivu koostuu yleensa alasivujen sisallén lyhennelmista, joista kayttaja linkitetaan yleisesti alasivuille.
Etusivun tarkoituksena on herattaa kayttajan kiinnostus ja tutustuttaa sivuston sisaltoon painettavan lehden
tapaan. Etusivulla sijaitsevia lyhennelmid voidaan kutsua nostoalueiksi. Suunnittele etusivun sisaltd vasta, kun
sivuston muu sisaltd ja rakenne on mahdollisimman pitkalle tiedossa. Nain sisallén kokoaminen etusivulle
onnistuu helpommin, kun linkitettavat alasivut ovat jo tiedossa.
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3. Mediatiedostot

3.1. Mediatiedostojen hallinta

Kaikki mediatiedostot, kuten kuvat, videot ja tiedostot, hallitaan eZ Publishin sisaisen mediakirjaston kautta.
Yleensa on helpointa liittaa kaikki tarvittavat tiedostot multiupload-toiminnolla mediakirjastoon, ennen
varsinaista sisallonsyottoa.

Mediakirjastoon paaset klikkaamalla oikeasta ylakulmasta Media-linkkia.

Mediatiedostot kannattaa ryhmitella kansioihin esimerkiksi sivuston rakenteen mukaan. Ehdottomasti tulisi
valttaa kaikkien tiedostojen lisaamista samaan kansioon. Mediakirjastossa voit navigoida helposti alakansioihin
klikkaamalla + ikonia navigaatiolinkin oikeasta reunasta.

Mediakirjaston vasemmassa palstassa navigaation alapuolella on myds hakutoiminto, jolla voit hakea
mediakirjaston sisaltda.

Media
Avenis =]
Valinnat Nimi Koko Tyyppi Sisiltdluokka
Images =
. ] g Avenis T-paita 38 kB, .ipg Kuva
bemo it 399 x 450 px
Sivujen paakuvat
Tuotteet . .
uottee ] Tuote_eZ_julkaisu 13 kB, .ipg Kuva
Henkildkuvat E ez 87 x 32 px
Logot
Sisaltokuvat O Tuote_eZ_LiveViewer 13 kB, .ipg Kuva
. [@ &2 Liveviewss 123 x19px
Bannerit
Blogi
) O Tuote_eZ_Marketing_Automation 16 kB, .ipg Kuva
Files (@ez I 109 x 60 px
Multimedia "“
Exiranet O | avenis Tuote_eZ_Start 15kB, .ipg Kuva
eZ 70 x 68 px
Mediahaku Start
O Tuote_eZ_Way_2_Magento 20 kB, .ipg Kuva
Hae mediaa Q ez 119 x 66 px

Kuva: Yleisndkymd mediakirjastosta. Yksittdisid tiedostoja voi muokata joko siirtymadlld tiedoston
nimed klikkaamalla tiedoston sivulle tai valitsemalla oikealta sopivan painikkeen.

3.2. Usean tiedoston siirto

1. Navigoi mediakirjastossa kansioon tai julkisen mediapankin kategoriaan, johon haluat siirtaa
tiedostoja.

2. Valitse tydkalupalkista "usean [Etiedoston siirto" tai klikkaa sivun padalueesta painiketta "Siirra
tiedostoja"

3. Paina "Valitse tiedostot” nappia ja valitse haluamasi tiedostot koneeltasi. Voit valita useampia
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tiedostoja pitamalla CTRL- tai SHIFT-nappdintd pohjassa.
4. Tiedostot siirtyvat valitsemaasi hakemistoon.

3.3. Banneri

Banneria kaytetaan etusivun bannerilistauksessa. Lisaksi bannereita voi liittaa sisallén joukkoon, esimerkiksi
oikeaan palstaan.

Kenttd Kuvaus

Nimi Kuvaava nimi (ei ndy sivustolla)

Otsikko Bannerin otsikko

Kuva Kuvan on hyva olla vahintaan 480 px levead, jotta se nakyy oikein jokaisessa
nayttékoossa. Lopputulos on paras kun kaikki kuvat ovat samassa
kuvasuhteessa.

Sisaltd Vapaamuotoista sisaltéa

Ulkoinen linkki Linkki, joka johtaa sivuston ulkopuolelle. Esimerkiksi http://www.avenis.fi

Sisainen linkki Voit tehda sisaisen linkin valitsemalla sivun jarjestelmasta.

Lue lisaa -linkin teksti Lue lisda -linkin teksti. Oletuksena nakyy "Lue lisaa”.

Avainsanat Avainsanat (kdytetdan padasiassa haussa)

3.4. Flash

Flash-elementteja voit lisata mille tahansa sivulle joko sisallén joukkoon liita-toiminnolla tai paakuva-
alueeseen.

Kenttd Kuvaus

Nimi ** Katso 3.3 Banneri **

Kuvaus Kuvausteksti

Tiedosto Voit valita Flash-tiedoston omalta tietokoneeltasi.

Vaihtoehtoinen sisaltd Vaihtoehtoinen sisalto niille, joiden selain ei tue tai ndyta Flash-sisaltéa (esim.
ipad/iphone).

Flash vars Edistyneet asetukset. Ei yleensa tarpeen kayttaa.

Flash params Edistyneet asetukset. Ei yleensa tarpeen kayttaa.

Avainsanat **Katso 3.3 Banneri **

3.5. Google Maps

Google-karttoja voit lisata mille tahansa sivulle joko sisallén joukkoon liita-toiminnolla tai paakuva-alueeseen.

Kentta Kuvaus
Nimi ** Katso 3.3 Banneri **
Sijainti Valitse kartalta sijaintisi tai hae sijaintia osoitteen perusteella.

Avenis Oy - Pasilanraitio 9 B, FI-00240 Helsinki, Finland
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Kartan korkeus

Sisaltd

Avainsanat

3.6. Kansio

Kartan korkeus pikseleissa. Leveys on aina 100 % eli koko sivun levyinen.

Kartalla naytetaan ikoni valitussa sijainnissa. Sisaltd naytetaan kun kayttaja
klikkaa ikonia.

** Katso 3.3 Banneri **

Kansioita kaytetaan ryhmittelemdan mediatiedostoja. Syota kansiolle nimi ja halutessasi kuvausteksti.

3.7. Karusellikuva

Karusellikuvia kaytetaan kuvakarusellissa kun halutaan kayttaa linkkeja tai vaikuttaa kuvatekstin sijoitteluun.

Kentta

Nimi
Kuvateksti
Kuva
Ulkoinen linkki
Sisdinen linkki

Avaa linkki uuteen
ikkunaan

Kuvatekstin sijainti

Avainsanat

3.8. Kuva

Kentta
Nimi

Kuvateksti

Kuva

Ulkoinen linkki

Sisainen linkki

Avainsanat

3.9. Tiedosto

Kentta

Nimi

Kuvaus

** Katso 3.3 Banneri **

Kuvateksti naytetaan karusellissa kuvan paalla valitussa kohdassa.
Voit valita kuvatiedoston omalta tietokoneeltasi.

**Katso 3.3 Banneri **

**Katso 3.3 Banneri **

Valitse haluatko linkin avautuvan uuteen ikkunaan.

Voit valita kuvatekstin sijainnin.

** Katso 3.3 Banneri **

Kuvaus

** Katso 3.3 Banneri **

Kuvateksti ndaytetaan sisaltésivulla kuvan alapuolella ja paakuva-alueessa kuvan
paalla.

Voit valita kuvatiedoston omalta tietokoneeltasi.

Linkki on kdytdssa padkuva-alueessa ja etusivun logolistassa. Syéta URL-
kohtaan haluamasi linkki esim. http://www.avenis.fi

Voit valita linkin kohdesivun jarjestelmasta.

** Katso 3.3 Banneri **

Kuvaus

** Katso 3.3 Banneri **
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Kuvaus

Videotiedosto

Esikatselukuva

Avainsanat

3.10. Video

Kentta
Nimi
Kuvaus

Tiedosto

Aloituskuva

Leveys

Korkeus

Nayta videon latauslinkki

Avainsanat

3.11. YouTube video

Voit valita tiedoston omalta tietokoneeltasi. Tiedosto voi olla mita tahansa
tiedostotyyppia.

Esikatselukuva on kaytdssa vain mediapankissa.

** Katso 3.3 Banneri **

Kuvaus

** Katso 3.3 Banneri **

Voit valita videotiedoston omalta tietokoneeltasi.
MP4-formaatti on kaikista tuetuin ja ainoa formaatti, jolla saavutetaan ldhes
100% selaintuki.

Lisatietoa tuetuista formaateista:
http://flowplayer.org/docs/setup.html#video-formats

Lisatietoja videoiden enkoodaamisesta:
http://flowplayer.org/docs/encoding.html

Erityisesti kannattaa huomioida kohta mp4 ja metadata, jotta videotiedoston
nayttaminen voidaan aloittaa ennen kuin koko video on ladattu:
http://flowplayer.org/docs/encoding.htmli#mp4-and-metadata

Voit valita videolle aloituskuvan omalta tietokoneeltasi. Kuva naytetaan ennen
videotoiston aloittamista.

Videon leveys

HUOM! Videon korkeus ja leveys tulisi asettaa, jotta videon Ruvasuhde voidaan
laskea. Tdmd on tdrkedd, jotta video ndytetddn oikeassa kRoossa.

Videon korkeus

HUOM! Videon korkeus ja leveys tulisi asettaa, jotta videon kRuvasuhde voidaan
laskea. Tamda on térkedd, jotta video naytetddn oikeassa koossa.

Kaytdssa vain mediapankissa. Voit valita ndytetaanko videon yhteydessa linkki,
josta on mahdollista ladata video.

** Katso 3.3 Banneri **

YouTube on suositelluin tapa nayttaa videoita sivustolla laajimman selaintuen takia.

Kentta
Nimi
Kuvaus

Videon tunniste

Kuvaus

** Katso 3.3 Banneri **

Videon tunnisteen l6ydat YouTube-videon linkista.
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Esimerkiksi https://www.youtube.com/watch?v=ELOMVNTfHtA videossa v=
parametrin jalkeinen tekstinpatka (ELOMVNTfHtA) on videon tunniste.

Leveys Leveys ja korkeus ovat automaattisesti oikein. Ei tarvitse syéttdd.
Korkeus Leveys ja Rorkeus ovat automaattisesti oikein. Ei tarvitse syottdd.

Nayta videon latauslinkki | Kaytdssa vain mediapankissa. Voit valita naytetdaanko videon yhteydessa linkki,
josta on mahdollista ladata video.

Avainsanat ** Katso 3.3 Banneri **

4. Tyokalupalkki ja yleisia sisallénhallinnan toimintoja

4.1. Sivujen muokkauspainikkeet

Artikkelikategoria El D

Avenis

Start
Extranst
Henkilslistaus Languages @ | | Hae Q
Keskustelu
Mediz paasivu
Perussivu
- - . Tapahtumzkategoria
Etusivu Yritys Yhteystie Tapahtumat passiu
— Tuotekategoria
Tuotteet paasivu
‘Yhteydenottolomake

Kuva: eZ Website Toolbar

Tuotteet Blogi Keskustelu Tapahtumat  Verkkokauppa Media

Klikkaa eZ-logoa vasemmassa ylakulmassa kun haluat suorittaa jonkin toimenpiteen sivulla jolla olet. Klikkaus
tuo esiin eZ-tydkalupalkin, josta I6ytyvat kaikki ne toiminnot, joilla voit muokata sivua.

Painikkeet normaalindkymassa

Luo uusi sivu (valitse ensin oikea sisaltotyyppi alasvetovalikosta)
- Muokkaa sivua

Siirrd sivu toiseen sijaintiin

ﬂ Poista sivu ja kaikki sen alla olevat sivut

n Lisaa sivulle toinen sijainti

ﬂ Muokkaa alasivujen jarjestysta

- Objektin tila-asetukset (esim. sivujen nakyvyys)

Bl Haiitse kasnnoksis

Siirry yllapitgjan kayttoliittyméasn

ﬂ Lataa lomakkeella kerdtty data CSV-tiedostona

=8 Usean tiedoston siirto (kaytdssa mediakirjastossa ja julkisessa mediapankissa)

Painikkeet muokkausnakymadssa
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Lahetad julkaisuun = Julkaisee sivun, jota ollaan muokkaamassa.
Tallenna luonnos ja poistu = Tallentaa luonnoksen mydhempaa kayttoa varten ja poistuu muokkaustilasta.

Hylkaa luonnos = Hylkaa luonnoksen, jota ollaan muokkaamassa. Kaikki muutokset menetetaan.

I Hallitse versioita

E Esikatsele sivua ennen julkaisua

4.2. Sivun luominen

Uusi sivu luodaan valitsemalla alasvetovalikosta haluamasi sisaltotyyppi ja painamalla viereista "Luo tahan”
nappia. Taman jalkeen taytetaan halutut sisaltékentat ja painetaan "Laheta julkaisuun”.

4.3, Sivun poistaminen

Sivu poistetaan roskakori-ikonista. Siirry ensin sille sivulle, jonka haluat poistaa ja paina sen jalkeen roskakori-
ikonia tytkalupalkista.

Huomioi, etta myds poistettavan sivun alasivut poistetaan.

9 Oletko varma, ettd haluat poistaa ndma kohteet?

* Yhieystiedot ja siitda 5 alemmat.

Siirrd roskakoriin
Huomio: Jos S#ird roskakominon valitty, voidaan poistetut kohteet lGyt33 roskakornista.
Vahvista Peruuta

Kuva: Varmistus sivun poistamisesta

Poistetun sivun voi palauttaa roskakorista jos "Siirra roskakoriin” on valittuna.

4.4, Alasivujen jarjestyksen muuttaminen

Siirry sivulle, jonka alasivujen jarjestysta haluat muokata ja valitse tyokalupalkista painike "Muokkaa alasivujen
jarjestysta”.

Avenis Oy - Pasilanraitio 9 B, FI-00240 Helsinki, Finland
puhelin; +358 10 239 8350 - web: www.avenis.fi- email: info@avenis.fi
Y-tunnus: 1908926-0 - Luottamuksellinen


mailto:info@avenis.fi

10

2012

102550

Nimi Tyyppi

[[] wxCFinland Oy muuttaa nimensa, uusi nimi on Avenis Oy Artikkeli

|:| eZ Publish 5.0 Enterprise seka "Compass Guide, Evaluation of eZ Publish 5.0 Artikkeli

Poista valitut Paivita prioriteetit Jarjestys:
Muokattu El Ncuse‘uaE Aseta

Luokkatunniste
Luokan nimi
Syvyys
Muokattu

Mimi

Polku

Prioriteetti

Julkaistu )
Otayhteytta Osa Tyesti

Avenis Oy Avenis Oyn asiakaskokemuksen hallintaratkaisut

Pasilanraitio 9 B, tehostavat asiakaspalvelua, markkinointia ja myyntia

Kuva: Alasivujen jﬁrjesfyksen vaihtaminen

Valitse jarjestys-valikosta sopiva vaihtoehto ja paina aseta. Kayta prioriteetti-vaihtoehtoa
jos haluat jarjestaa sivut kasin. Voit asettaa prioriteetti-kenttaan jarjestysnumerot kasin tai
raahata rivit haluttuun jarjestykseen. Paina lopuksi "Paivita prioriteetit” ellei "Automaattinen
jarjestys” ole paalla.

4.5. Sijainnin lisdaminen sivulle

Voit lisata saman sivun useampaan eri sijaintiin. Tama on katevaa esimerkiksi kun haluat sijoittaa jonkin

t® Avenis eZ Start [10]

Za|  Nimi Tyyppi Esikatselu
] yntys Perussivu
| [[] Ajankohtaista Artikkelit
paasivu
{ ] Tuotteet Tuotteet
paasivu
4
) Halu Hakusivu
Sivukartta Sivukartta
/
[C] Blogi Blogi
[[] Keskustelu Keskustelu
[[] Tapahtumat Tapahtumat
paasivu
[[] werkkokauppa Tuotekategona
[] media-arkisto Media paasivu

Valitse Peruuta
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Tila Kuvaus

Nakyvyys Nakyvilla = Sivu on nakyvissa kaikille
Piilotettu = Sivu on piilotettu eika sen sisaltd ole luettavissa vaikka tietdisikin
sivun osoitteen

Huom! Ndkyuyys ei vaikuta alasivuihin. Ne ovat edelleen nékyuvilld mikdli
tietdd alasivun osoitteen.

Nakyvyys navigaatiossa Nakyvilla = Sivu nakyy normaalisti navigaatiossa
Piilotettu = Sivu on piilotettu navigaatiosta. Sivulle on kuitenkin mahdollista
paasta mikali tietaa sivun osoitteen.

Yhteystiedot

Asetusryhma Tila-asetukset
Nakyvyys Nakyvills [ ¥ |
Makyvyys navigaatiossa Nakyvill EI

Tallenna asetukset

Kuva: Objektin tila-asetukset tydkalupalkin tybkalulla

i

Voit muokata tila-asetuksia myds sivun muokkaustilassa. Klikkaa ”"Objektin tila-asetukset
linkkia avataksesi valinnat.

Objektin tila -asetukset

Paina aseta-nappia tallentaaksesi tilan. Huomioi, ettd tdman jalkeen tila asetetaan, vaikka hylkdisitkin luonnoksen.

Nakyvyys
Nakyvilla [ |

Nakyvyys navigaatiossa
Nakyvilla [ |
Aseta

Kuva: Objektin tila-asetusten vaihtaminen muokkaustilassa.

4.7. Kuvien, tiedostojen ja objektien liittdminen tekstieditoriin

Tekstieditoriin voi liittaa kuvia, tiedostoja, videoita ja muita objekteja (esim. kalenteri tai banneri).

Tama tapahtuu painikkeista "Lisaa/muokkaa kuvaa” tai "Lisaa/muokkaa objektia”.

Avenis Oy - Pasilanraitio 9 B, FI-00240 Helsinki, Finland
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Kappale = "Bl
= ENCIES

== 9 U & g3 0

Avenis eZ Start on kokolema valmiita tominnallisia sivupohijia. Avenis eZ Start on jaettu avenis
toiminnallisiin osakokonaisuuksiin, joista voit valita mitk3 osa-alueet tarvitset omaan ez

sivustoosl. Start

m

Toiminnallinen sisdlta:

Responsiiviset sivupohjat, jotka mukautuvat automaattisesti mobiili- ja tablet-laitteisiin
Useampitasoiset pdivitettdvat navigaatiot

Paivitettdvad apunavigaatio

Paivitettava karuselli

Automaattisesti paivittyva sivukartta

Haku

Sosiaalisen median jakonapit

Paivitettdva alatunniste (footer)

Hakukonenakyvyys huomioitu

Kaikilla sivuilla (sivupohjissa) voidaan kayttaa: perussisaltéd, taulukoita, kuvia, videoita, YouTube-
videoita, kuvakaruselli, kuvagalleria, Google Maps -karttoja, Flashia ja bannereita

Avranic a7 Qtart —ratlbrsicun walmnt cinminndasts

Folku: paragraph y
Kuva: Kuvan liittédminen tekstieditorissa. Painike kuvassa Reltaisella.

I
M
[
]
i
|
5

Kappale B I == P A== Y

= ENI[RT

Avenis eZ Start on kokolema valmiita tominnallisia sivupohjia. Avenis eZ Start on jaettu avenis
toiminnallisiin osakokonaisuuksiin, joista voit valita mitkd osa-alueet tarvitset omaan ez

sivustoosi. Start

m

Toiminnallinen sisdlto:

Responsiiviset sivupohjat, jotka mukautuvat automaattisesti mobiili- ja tablet-laitteisiin
Useampitasoiset pdivitettdvat navigaatiot

Paivitettdvd apunavigaatio

Paivitettava karuselli

Automaattisesti paivittyva sivukartta

Haku

Sosiaalisen median jakonapit

Paivitettdva alatunniste (footer)

Hakukonendkyvyys huomioitu

Kaikilla sivuilla (sivupohjissa) voidaan k3ytt33: perussisiltdd, taulukoita, kuvia, videoita, YouTube-
videoita, kuvakaruselli, kuvagalleria, Google Maps -karttoja, Flashia ja bannereita

.
Avanic a7 Rtart —ratlbaicoun vialmot chminabhaats

Falku: paragraph y
Kuva: Objektin tai tiedoston liittdminen. Painike kuvassa keltaisella.

Avautuvasta valikosta voit joko selata tai hakea jarjestelmdssa jo olevan tiedoston tai liittaa
tiedoston omalta koneeltasi.
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Falku: paragraph

— "
Lataa Etsi Selaa Kijanmerkit .
Sites Media Users Avenis eZ Start (nykyinen)
¥l&tason solmut / Media / Avenis / Multimedia / Dema / Videot
l.:_.' Jussi Seljas Pro FM Rider Fin (flv) Video
'.:..' Flowplayer Demo Video (mp4) Video
l:' aZ Publish Demo (mp4) Video
'.:..' Flowplayer 5.0 Demo Video (mp4) Video
. l.:_.' eZ Publish in action Video Esikatselu -
[ '.:..' Flowplayer 5 Demo Video (mp4) Video =
. =
.
.
.
.
.
.
. a, Tube-
Arvranic a7 ©
Folku: paragrap
Ll

Kuva: Objektin valitseminen jdrjestelmdssd jo olevista tiedostoista.

4.8. Avainsanat

Voit lisata avainsanoja kaikkeen sisaltéon. Avainsanat ovat sanoja, jotka yleensa ovat perusmuodossa ja ne
kuvailevat sisaltdd. Avainsanat ovat varsinaisesti kdaytdssa ainoastaan blogikirjoituksissa. Muussa sisalléssa ne
toimivat [ahinna hakutoiminnallisuuden tukena.

Voit valita avainsanan valmiista listasta, joka ndyttaa jo olemassa olevat avainsanat. Jos listaa ei ole, voit
kirjoittaa haluamasi avainsanan kenttaan ja saat ehdotuksia olemassa olevista avainsanoista. Avainsanan voi
poistaa kohdasta "Valitut avainsanat” klikkaamalla ruksia avainsanan perassa.
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Avainsanat

Valitut avainsanat:

T B

Suositellut avainsanat:

Yhtaan avainsanaehdotusta ei loytynyt.

Lis&a uusi
Cache (Blog)
CMS (Blog)
eZ Publish (Blog)
Facebook (Blog)
Google Adwords (Blog)
Google Analytics (Blog)
Hakukonemarkkinointi (Blog)
SEM (Blog)
SEO (Blog)

Kuva: Avainsanojen valitseminen

Uuden avainsanan voit lisata kirjoittamalla sen kenttaan ja painamalla lisaa uusi -painiketta. Klikkaa
aukeavasta ikkunasta ylinta avainsanaa (kuvassa punaisella).

Avainsanat

;

Cache

CMS

eZ Publish

Facebook

Google Adwords
Google Analytics
Hakukonemarkkineinti
SEM

SEOD

N L O O O O 0 O I

Kuva: Uuden avainsanan liséddminen.
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5. Sisdltotyypit ja sivupohjat

5.1. Etusivu

Etusivu on verkkopalvelun etusivu, joka on aina jo valmiiksi lisatty jarjestelmaan. Paaset muokkaamaan
etusivua muokkaa-painikkeesta etusivulla.

Kentta
Nimi

Mainostaulun
mediatiedosto

Ylapalsta vasen
Ylapalsta oikea

Bannerit

Palsta 1

Palsta 2

Palsta 3
Palsta 4

Nayta artikkelilistaus
Artikkelilistauksen otsikko
Artikkelien lukumaara

Artikkelien ldhde
Artikkelien arkistolinkin

teksti
Palsta 5

Logolista

Kuvaus

Sivuston nimi. Nakyy muun muassa title-tekstissa seka murupolussa.

Sivun pdakuva tai kuvakaruselli, mikali useampia tiedostoja on valittu. Voit
kayttaa kuvia, karusellikuvia, videoita, YouTube-videoita, Google-karttoja seka
Flash-esityksia mainostaulun mediatiedosto -kentdssa.

Huom! Videoita, YouTube-videota tai Google-karttoja ei voi ndyttéad
karusellissa. Valitse vain yksi tiedosto mikdli kRdytdt edelld mainittuja.

Padkuva-alueen alapuolella nakyva palsta.
Padkuva-alueen alapuolella nakyva palsta.

Alue listaa kaikki tahan valitut bannerit. Bannereita hallitaan mediakirjaston
kautta. Katso

Ensimmainen sisaltopalsta

Vinkki: Jos halut luoda yhden levedn palstan, jGtd muut palstat tyhjdksi. Voit
myés jattdd minkd tahansa muun palstan tyhjdksi, jolloin ensimmdisen palstan
leveys muuttuu.

Toinen sisaltopalsta

Kolmas sisaltdpalsta

Neljas sisaltopalsta. Palstan sisaltd ndaytetaan artikkelinoston alapuolella, mikali
artikkelinosto on kdytdssa.

HUOM! Palstan sisdlté ei ndy, jos kRdytdssd on kolmipalstainen sivupohja.
Valinta naytetaanko oikeassa palstassa artikkelilistaus.

Artikkelilistauksen otsikko. Esimerkiksi "Viimeisimmat uutiset” tai "Blogissamme”.
Montako artikkelia listauksessa naytetaan.

Voit valita mista artikkelit listaukseen haetaan. Esimerkiksi uutisten paasivu tai
blogi. Voit myds valita useamman lahteen.

Teksti joka naytetaan arkistolinkissa, esim. Katso kaikki blogikirjoitukset.

Naytetdaan logolistan ja muun sisallon valissa. Voit esimerkiksi sijoittaa
logolistauksen otsikon ja mahdollisen kuvaustekstin tahan kenttadn. Kenttaa voi
myds hyddyntaa ilman logolistaa tayslevedna palstana.

Voit valita tahan kenttaan logoja mediakirjastosta. Logot ndytetdan listauksena
etusivun sisaltépalstojen jalkeen. Voit lisata kuviin linkit mediakirjastossa, jos
haluat linkittaa logoista jonnekin.

Avenis Oy - Pasilanraitio 9 B, FI-00240 Helsinki, Finland
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Alaosan palsta 1
Alaosan palsta 2
Alaosan palsta 3

Alaosan palsta 4

Metatiedot

Metadata

Lisdasetukset
Ylalinkit

Avainsanat
Jarjestelmdasetukset

Sivun nimi

5.2. Perussivu

16

Sivun alaosan (footer) ensimmaisen palstan sisaltd. Naytetaan kaikilla sivuilla.
Sivun alaosan (footer) toisen palstan sisalt. Naytetaan kaikilla sivuilla.

Sivun alaosan (footer) kolmannen palstan sisdltd. Naytetaan kaikilla sivuilla.
Sivun alaosan (footer) neljdnnen palstan sisdltd. Naytetaan kaikilla sivuilla.

HUGOM! Palstan sisdlté ei ndy, jos kaytdssd on kolmipalstainen sivupohja.

Title -teksti: ndytetdan sivun title-tekstina.

Kuvausteksti: nakyy padasiassa hakutuloksissa (meta description).

Avainsanat: avainsanat hakukoneille (hakukoneet eivat nykydan enaa tata tietoa
juurikaan hy6dynna)

Sivukartta: sivu listataan sitemap.xml-tiedostoon

Vaihda toistovalia: sivun sisallén paivittymistiheys (sitemap.xml)

Prioriteetti: sivun tarkeys (sitemap.xml)

Sivuston yldosassa listattavat linkit.

Avainsanat (kdytossa padasiassa haussa)

Al muokkaa tata asetusta tai sivusto ei enaa toimi oikein.

Suurin osa sivuston sivuista toteutetaan perussivuina.

Kentta

Nimi

Mainostaulun teksti

Mainostaulun
mediatiedosto

Tiivistelma

Sisaltd

Vasen palsta

Oikea palsta
Kuvagallerian otsikko

Kuvagalleria

Metatiedot
Metadata
URL

Kuvaus

Sivun nimi. Nakyy sivulla padotsikkona, title-tekstissa, osoitteessa seka
murupolussa.

Teksti, joka naytetaan paakuvan tai kuvakarusellin tilalla jos syotetty.

** Katso 5.1 Etusivu **

Tiivistelma, jota kaytetdan paaasiassa listauksissa kuten hakutuloksissa.
Vapaa tekstialue varsinaiselle sisalldlle.

Vasen sisaltdpalsta.

Oikea sisdltopalsta. Jos oikea palsta jatetdaan tyhjaksi on sivu tayslevea.
Otsikko, joka naytetddn kuvagallerian ylapuolella.

Voit valita selaamalla mediakirjastosta tai julkisesta mediapankista haluamasi
kuvat galleriaan.

** Katso 5.1 Etusivu **

Muokattu URL-osoite sivulle. URL-muodostuu normaalisti sivun nimesta tai
lyhyt nimesta. Tarpeellinen vain erikoistapauksissa.
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Lisdasetukset

Lyhyt nimi

Avainsanat

Al3 periyta vasemman
palstan sisaltda alasivuille

Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara

5.3. Yhteystiedot
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Lyhyt nimi ndytetadan muun muassa navigaatiossa ja title-tekstissa. Myos sivun
URL muodostuu tasta jos syotetty.

Avainsanat (kdytossa padasiassa haussa)

Tama estaad vasemman palstan sisdllén ndyttamisen alasivuilla. Oletuksena sama
sisaltd naytetaan myds alasivuilla.

Paivamaara ja kellon aika, jolloin sivu julkaistaan.

Paivamaara ja kellon aika, jolloin sivu piilotetaan.

5.3.1. Yhteystiedot ja kartta

Yhteystietosivun voi toteuttaa sisaltotyypilla 5.2 Perussivu. Sivulle saa kartan tekemalla sellaisen ensin
mediakirjastoon (katso lisatiedot kohdasta 3.5 Google Maps) ja lisaamalla sen sitten sivulle. Kartan voit lisata
joko sisallén joukkoon (liitd-toiminnolla) tai valitsemalla sen "Mainostaulun mediatiedosto” -kenttaan.

5.3.2. Yhteydenottolomake

Yhteydenottolomake-sisaltotyypilla voi toteuttaa palaute- tai muun lomakkeen.

Kenttd

Nimi

Sisaltd
Vasen palsta
Oikea palsta

Kiitos-sivun sisaltd

Vastaanottaja
Metatiedot
Metadata

URL
Lisdasetukset

Lyhyt nimi

Kuvaus

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

Lomakkeen lahetyksen jalkeisen kiitos-sivun sisalté. Kiitos-sivulla ndytetdan
my0s lomakkeelle taytetyt tiedot.

Sahkopostiosoite, johon kerdtyt yhteydenotot Iahetetaan.

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

Lomakkeen kentat (kysytdan lomakkeella, ei sisallonsyottdon)

Etunimi
Sukunimi

Yritys

Pakollinen

Pakollinen
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Email
Puhelin
Aihe

Viesti

Haluan, etta minuun

otetaan yhteytta
Tarkistekoodi

5.3.3. Henkildlistaus

Henkilélistauksen voi toteuttaa "Henkil6listaus” -nimisella sisaltotyypilld. Henkildlistauksen alle lisatdaan
henkildsivuja. Henkildlistaus-sivulla sisaltdkentat ovat samat kuin esimerkiksi perussivulla.

5.3.4. Henkild

Kentta

Etunimi

Sukunimi

Titteli

Sahkdposti
Puhelin

Kuva

Kuvaus
Lisdasetukset
Avainsanat
Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara

5.4. Artikkelit

Pakollinen

Pakollinen

Pakollinen

Kuvaus

Henkilén kuvan voi valita mediakirjastosta.

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **
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Artikkeleilla luodaan tiedote/uutislistauksia. Mikali aiot kategorisoida artikkeleita, tulee ensin luoda artikkelit
paasivu -tyyppinen sivu, jonka alle lisataan artikkelikategoria-sivuja. Artikkelikategoriat voi nimeta esimerkiksi
vuosien tai artikkelien aihealueiden mukaan.

5.4.1. Artikkelit padsivu

Artikkelit paasivu sisaltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu. Artikkelit paasivulla on kentta artikkelien maara,
johon voi maarittaa montako artikkelia listassa naytetaan.
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5.4.2. Artikkelikategoria

Artikkelikategorian sisaltokentat vastaavat artikkelit padsivun kenttia. Artikkelit paasivun alle ei voi luoda
artikkeleita vaan ne on luotava artikkelikategorian alle. Mikali et tarvitse kategorioita voit luoda suoraan
artikkelikategorian ilman artikkelit paasivua.

5.4.3. Artikkeli

Kentta Kuvaus

Nimi ** Katso 5.2 Perussivu **
Mainostaulun teksti ** Katso 5.2 Perussivu **
Mainostaulun ** Katso 5.1 Etusivu **

mediatiedosto

Kirjoittaja Artikkelin kirjoittajan nimi ja sahkdposti. Voit lisata useamman “Lisaa tekija”
-painikkeesta.

Kuva Artikkelin kuva, joka naytetdan listauksessa.

Tiivistelma Tiivistelma, jota kaytetdan padasiassa artikkelilistauksissa seka hakutuloksissa.

Sisaltd ** Katso 5.2 Perussivu **

Vasen palsta ** Katso 5.2 Perussivu **

Oikea palsta ** Katso 5.2 Perussivu **

Kuvagallerian otsikko ** Katso 5.2 Perussivu **

Kuvagalleria ** Katso 5.2 Perussivu **

Metatiedot

Metadata **Katso 5.1 Etusivu **

URL **Katso 5.2 Perussivu **

Lisdasetukset

Lyhyt nimi ** Katso 5.2 Perussivu **
Avainsanat **Katso 5.2 Perussivu **
Julkaisuasetukset

Julkaisupdivamaara ** Katso 5.2 Perussivu **

Julkaisupdivamaaran voit asettaa myds menneisyyteen jos haluat muokata
artikkelin julkaisuajankohtaa. Tama on katevaa erityisesti jos siirrdt vanhoja
artikkeleita jarjestelmaan.

Piilotuspdivamaara ** Katso 5.2 Perussivu **

5.5. Tuotteet

Tuotteilla luodaan tuotelistauksia. Mikali aiot kategorisoida tuotteet, tulee ensin luoda tuotteet paasivu
-tyyppinen sivu, jonka alle lisataan tuotekategoria-sivuja. Tuotekategoriat voit nimeta haluamallasi tavalla
esimerkiksi tuotteiden kayttotarkoituksen mukaan.
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VinRRki: voit luoda esimerkiksi uutuudet tai alennustuotteet-kategorian normaalina kRategoriana ja lisctd
haluamasi tuotteet sijaintiominaisuudella useampaan kategoriaan.

5.5.1. Tuotteet paasivu

Tuotteet padsivu sisaltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu.

5.5.2. Tuotekategoria

Tuotekategoria sisaltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu. Tuotekategoriasivulla voit maarittdd montako
tuotetta kyseisessa kategoriassa listataan.

5.5.3. Tuotekortti

Kentta
Nimi
Mainostaulun teksti

Mainostaulun
mediatiedosto

Kuva

Tiivistelma

Sisaltd

Vasen palsta

Oikea palsta
Kuvagallerian otsikko
Kuvagalleria
Metatiedot
Metadata

URL
Lisdasetukset
Lyhyt nimi
Avainsanat
Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara
Piilotuspaivamaara

Tuoteasetukset

Kuvaus

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

Tuotteen kuva, joka ndytetdan tuotelistauksessa.

Tiivistelma, joka nakyy hakutuloksissa seka tuotelistauksissa kun kayttaja vie
hiiren tuotteen paalle.

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

Tuoteasetukset ovat kaytdssa vain verkkokauppatoiminnallisuudessa. Katso lisdtiedot kohdasta 5.9

Verkkokauppa.
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5.6.1. Blogi
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Blogi on blogin etusivu. Voit luoda uuden blogin minne tahansa sivuston rakenteessa. Usein on kuitenkin syyta
sijoittaa se paatasolla muiden paasivujen rinnalle.

Kentta
Nimi
Mainostaulun teksti

Mainostaulun
mediatiedosto

Tiivistelma

Sisaltd

Oikea palsta
Metatiedot

Metadata

URL

Lisdasetukset

Lyhyt nimi
Blogikirjoitusten maara

Nayta etusivulla koko
blogiteksti

limoitusten vastaanottajat

Avainsanat
Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara

5.6.2. Blogikategoria

Kuvaus

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

Tiivistelma on blogin kuvausteksti, joka nakyy joka sivulla blogin nimen vieressa.
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

**Katso 5.2 Perussivu **
Maarittaa montako blogikirjoitusta etusivulla ja aihesivuilla naytetaan.

Oletuksena blogin etusivulla ndytetaan tiivistelma blogikirjoituksista.
Valitsemalla taman asetuksen etusivulla naytetaan blogikirjoitukset
kokonaisuudessaan.

Sahkopostiosoitteet pilkulla erotettuna, joihin Iahetetaan ilmoitus uudesta
kommentista.

Esimerkiksi: support@avenis.fi, info@avenis.fi

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

Voit luoda uuden aiheen blogiin kdyttamalla blogikategoria-sivua. Blogikategoria luodaan blogin etusivun alle.
Yleensa aiheita on muutamia ja blogikirjoitukset liittyvat nadihin aiheisiin.

Blogikategorian sisaltokentat ovat pitkalti samat kuin blogin etusivunkin.

5.6.3. Blogikirjoitus
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Kentta
Nimi
Mainostaulun teksti

Mainostaulun
mediatiedosto

Listauskuva
Tiivistelma

Sisaltd

Oikea palsta
Kuvagallerian otsikko
Kuvagalleria
Metatiedot
Metadata

URL
Lisdasetukset
Lyhyt nimi

Salli kommentointi

Avainsanat

Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara
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Kuvaus

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

Blogikirjoituksen kuva, joka ndytetaan listauksessa.

Tiivistelma, jota kaytetaan padasiassa listauksissa seka hakutuloksissa.
**Katso 5.2 Perussivu **

**Katso 5.2 Perussivu **

**Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **
Asetus maarittaa voiko kyseista blogikirjoitusta kommentoida.
** Katso 5.2 Perussivu **

Avainsanat listataan blogin vasemmassa palstassa ja niiden perusteella on
mahdollista selata samaan aihepiiriin liittyvia blogikirjoituksia.

Avainsanoja on yleensa enemman kuin varsinaisia aiheita. Blogikirjoitukseen voi
littaa useampia avainsanoja.

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

5.6.4. Kirjoittajien hallinta

Blogin vasemmassa palstassa olevaa kirjoittajat-otsikkoa klikkaamalla paasee sivulle, jossa listataan kaikki

blogin kirjoittajat.

Klikkaamalla henkilén nimea paadyt kirjoittajan sivulle, jossa padset tydkalupalkista muokkaamaan henkilén
tietoja. Henkildn tiedoissa kuvaus-kentta nakyy blogissa kirjoittajat-sivulla henkildn kuvaustekstina.

Voit lisata uuden kirjoittajan blogiin luomalla uuden kayttajan tydkalupalkista kirjoittajat-sivulla. Huomioi, etta
tunnuksia ei toimiteta automaattisesti, joten tunnus ja salasana on toimitettava manuaalisesti uudella
kayttdjalle. Olemassa olevia kdyttdjia voi lisata blogikirjoittajaksi sijaintiominaisuudella ylldpitajan
kayttoliittymasta kayttdjahallinnasta (katso lisatiedot luvusta 7.2 Kayttdjien hallinta).

5.6.5. Blogikirjoitusten moderointi

Asiattomat kommentit voi piilottaa tai poistaa suoraan kommenttilistauksesta.
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Jos esimoderointi on paadlla, taytyy kommentit hyvaksya ennen kuin ne nakyvat sivustolla. Voit hyvaksya viestin
kilpi-ikonista.

Kommentit (3)

31122012, 11:09 - TERD AURALINMNA

Kommenteissa ei sallita muotoiluja. Linkit tehddan automaattisesti linkeiksi ja liian pitkat linkit lyhennetaan.
http://doc.ez.nofeZ-Publish/Technical...ence/Template-operators/Strings/autolink

31.12.2012, 11:14 - AVENIS OY

ﬂ' i‘i Admineilla nakyy kuva, jos sellainen on kayttgjatietoihin laitetiu.

K

02052013 119 = TERRD .&.

Astaton kommentti; joka on pilossa.

Kuva: Kommenttilistaus sisdllénpdivittdjille.

m Kommentti on nakyvilla. Klikkaus piilottaa kommentin.
- Kommentti on piilossa. Klikkaus asettaa kommentin nakyville.

5.7. Keskustelut

5.7.1. Keskustelu

Keskusteltu on keskustelualueen etusivu. Voit luoda uuden keskustelun minne tahansa sivuston rakenteessa.
Usein on kuitenkin syyta sijoittaa se paatasolla muiden paasivujen rinnalle. Sisaltokentat ovat pitkalti
vastaavat kuin muillakin sivuilla.

5.7.2. Keskustelualue

Keskustelu voi sisdltdaa useamman eri alueen. Alueet on yleensa luotu keskusteluaiheiden mukaisesti ja on
tarkoitus, etta yhdessa alueessa keskustellaan tietysta aiheesta.

Sisaltokentat ovat pitkalti vastaavat kuin muillakin sivuilla. Lisdasetuksista I6ytyvaan limoitusten
vastaanottajat -kenttaan voi maaritella sahkopostiosoitteet pilkulla erotettuna, joihin Idhetetdaan ilmoitus
uudesta keskusteluviestista.

5.7.3. Keskusteluviestien hallinta ja moderointi
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Asiattomat keskusteluviestit voi piilottaa tai poistaa suoraan viestiketjusta.

Jos esimoderointi on paalla, taytyy viestit hyvaksya ennen kuin ne nakyvat sivustolla. Voit hyvaksya viestin
kilpi-ikonista.

09.04.2013, 14:04 - KESKUSTELUM ALOITTI TEPPO TESTAAJA - KESKUSTELUALUE EZ PUBLISH 5 J_'q Muokkaa

Disikosta selvidad olennainen...

Viestit (1)

10.04.2013, 10:04 - TERD AURALINNA ’_. Muokkaa

Huhtikuun aikana voi odotella seuraavaa versiota.

Osallistu keskusteluun

Viesti*

LAHETA VIESTI

E Siirry yksittdisen viestin sivulle.

- Muokkaa viestia

ﬂ Poista viesti (huom. kaikki viestit poistuvat, mikali ensimmainen viesti poistetaan).
n Viesti on nakyvilla. Klikkaus piilottaa viestin.

- Viesti on piilossa. Klikkaus asettaa viestin nakyville.

E Keskustelu on avoinna ja siihen voi lahettaa uusia viesteja. Klikkaus sulkee keskustelun.

. Keskusteluketju on lukittu. Siihen ei voi |ahettaa uusia viesteja. Klikkaus avaa keskustelun.

“ Keskusteluaihe ei ole kiinnitetty, eli se nakyy normaalisti. Klikkaus kiinnittad keskusteluaiheen.

- Keskusteluaihe on kiinnitetty, eli se pysyy aina listauksessa ylimmaisena. Klikkaus poistaa kiinnityksen.

5.7.4. Keskustelun lukitseminen

Keskustelun lukitseminen merkitsee sita, etta kyseiseen keskusteluketjuun ei voi enda lahettaa uusia viesteja.
Lukitsemista voi kayttaa esimerkiksi todella vanhojen keskusteluketjujen sulkemiseen, joihin ei haluta enaa
uusia viesteja.
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5.7.5. Keskustelun kiinnittaminen
Keskustelun kiinnittamista voi kayttaa jonkin todella tarkean aiheen nostamiseksi ensimmaiseksi. Kiinnitetyt

keskustelut nakyvat aina listassa ylimmaisena. Kiinnitysta ei kannata kayttaa lilkaa, koska se menettaa
merkityksensa. Yleensa on suositeltavaa pitdaa vain muutamaa keskusteluaihetta kiinnitettyna kerrallaan.

5.8. Tapahtumat

Tapahtumilla luodaan erilaisia tapahtuma- tai koulutuslistauksia. Mikali aiot kategorisoida tapahtumia tulee
ensin luoda tapahtumat paasivu -tyyppinen sivu, jonka alle lisataan tapahtumakategoria-sivuja.
Tapahtumakategoriat voidaan nimeta tapahtumien aiheiden mukaisesti. Esimerkiksi; koulutukset, seminaarit,
tapahtumat.

5.8.1. Tapahtumat paasivu
Tapahtumat paasivu sisdltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu.
5.8.2. Tapahtumakategoria

Tapahtumakategoria sisaltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu. Tapahtumakategoriaa kaytetdaan tapahtumien
ryhmittelyyn tai kategorisointiin.

5.8.3. Tapahtuma

Kenttd Kuvaus

Nimi ** Katso 5.2 Perussivu **
Mainostaulun teksti **Katso 5.2 Perussivu **
Mainostaulun **Katso 5.1 Etusivu **

mediatiedosto

Tiivistelma Tiivistelma, jota kdytetdan padasiassa artikkelilistauksissa seka hakutuloksissa.
Sisaltd **Katso 5.2 Perussivu **

Vasen palsta ** Katso 5.2 Perussivu **

Oikea palsta ** Katso 5.2 Perussivu **

Tapahtuma alkaa Pdivamaara, jolloin tapahtuma alkaa.

Tapahtuma loppuu Pdivamaara, jolloin tapahtuma loppuu.

Tapahtuman Vapaa tekstikentta tapahtuman aloitusajan ilmoittamiseen.
aloituskellonaika

Tapahtuman Vapaa tekstikentta tapahtuman loppumisajan ilmoittamiseen.
lopetuskellonaika

Tapahtumapaikka Missa tapahtuma jarjestetaan.

Sijainti kartalla Valitse kartalta sijainti tai hae sijaintia osoitteen perusteella.
Nayta Valinta naytetaankd tapahtuman sivulla ilmoittautumislomake.

ilmoittautumislomake
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limoittautumisen
padttymisaika

limoittautujien
maksimimaara

lImoittautuminen on
taynna

Kiitos-sivun sisaltod

Vastaanottaja
Kuvagallerian otsikko
Kuvagalleria
Metatiedot
Metadata

URL

Lisdasetukset

Lyhyt nimi

Avainsanat
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Paivamaara- ja kellonaika, jolloin ilmoittautuminen paattyy.

Maara kuinka monta henkil6a tapahtumaan voi ilmoittautua.
limoittautumislomake piilotetaan mikali ilmoittautuneiden maksimimaara ylittyy.

Valitse tama jos haluat sulkea ilmoittautumisen.

Lomakkeen lahetyksen jalkeisen kiitos-sivun sisaltd. Kiitos-sivulla naytetaan
my06s lomakkeelle taytetyt tiedot.

Sahkdpostiosoite, johon keratyt ilmoittautumiset Idhetetdan.
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

Lomakkeen kentat (kysytdan lomakkeella, ei sisallonsyottdon)

Etunimi

Sukunimi

Yritys

Email

Puhelin

Osoite

Lisatiedot
Tarkistekoodi
Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara

Pakollinen

Pakollinen

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

5.8.4. Tapahtumien ndayttaminen minikalenterissa

Tapahtumat voidaan nayttaa minikalenterissa esimerkiksi sivupalkissa. Tama tapahtuu liittamalla joko
tapahtumien paasivu tai kategoria sisaltoeditoriin lisaa objekti -toiminnolla. Riittaa kun lisaat minikalenterin
etusivun vasempaan palkkiin. Sisaltd periytyy automaattisesti alasivuille.

VinRki: Liittdminen toimii myés bannereiden sisdlt6alueessa, joten voit nostaa minikalenterin myés etusivun

bannerialueeseen.
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PAIVA: 23.04.2013 - NAYTA KAIKKI TAPAHTUMAT
Asiakaskokemuksen hallinta digimaailmassa! -seminaari
18.04.2013, 4- 09.05.2013,12

Luelisda | »

Verkkopalvelualustan skaalautuminen nykypaivan online-ymparistossa!

23.04.2013, 8:45 - 23.04.2013, 12:00 - PAAPOSTITALO, MANNERHEIMINAUKIO 1 B, 00700 HELSINKI

Jarjestamme tiistaina 23.4.2013 mielenkiintoisen seminaarin jossa kasittelemme verkkopalvelujen skaalautumista useasta ern
nakdkulmasta. Kutsumme sinut kuuntelemaan miten eZ Publish PaasS sovellusalustapalvelu skaalautuu. Verkkopalveluiden
toiminnan ja tuottavuuden takaa jatkuva kehitys, tyostamin... | »

Kuva: Minikalenteri vasemmassa sivupalkissa

5.9. Verkkokauppa

5.9.1. Tuotteet ja tuotetiedot

Tuotekortti muutetaan ostettavaksi tuotteeksi lisaamalla sille hinta. Katso tuotekortin muut ominaisuudet
luvusta 5.5.3 Tuotekortti.

Tuoteasetukset

Hinta

Alkuperainen hinta

Tuotenumero

Tuote ostettavissa

Varastosaldo

Tuoteversiot

Hinta: Tuotteen hinta

ALV: Valinta sisdltaako hinta ALV:n vai ei. Suositus on kayttaa valintaa Hinta (ei
sis. ALV). Nain ALV-muutokset voidaan padivittda suoraan vain muuttamalla ALV-
prosenttia.

ALV-tyyppi: Valitse ALV-prosentti

Jos kaytat alennettua hintaa hinta-kentassa niin voit merkita tahan kenttaan
alkuperadisen hinnan. Alkuperainen hinta naytetaan alennushinnan vieressa.

Tuotteen uniikki tuotenumero. Kahdella tuotteella ei voi olla samaa tuotenumeroa.
Ei ole varsinaisesti kdytdssd. Hyédynnetddn integrointeihin tai muihin
lagjennustarpeisiin.

Onko tuote ostettavissa vai ei. Tuotetta ei voi lisata ostoskoriin jos tuote ei ole
ostettavissa.

Varastossa olevien tuotteiden maara.

Tuoteversioilla voit luoda tuotteesta erilaisia versioita, joilla voi olla myds eri hinta.
Esimerkiksi T-paidan koko ja vari.

Ryhma: Ryhman nimi (ei pakollinen)

Monivalinta: Valintojen otsikko (esimerkiksi Koko)

Valinta: Tuoteversion nimi (esimerkiksi XL)

Lisdhinta: Tuoteversion lisdahinta. Jos tuote maksaa enemman kuin perusversio,
maarittele tahan lisahinta, joka lisataan normaaliin hintaan.

Kuva: Kentta ei ole kaytdssa.

Oletus: Madrittaa mika valinnoista on aktiivinen oletuksena kun kdyttdja tulee
tuotesivulle.
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Poista kdytosta: Voit tilapdisesti poistaa haluamasi valinnan kaytdsta, esimerkiksi
jos tuoteversiota ei ole saatavilla.

Poista valitut -painikkeesta voit poistaa valitsemasi asetukset.
Lisda asetus -painikkeella voit luoda uuden asetusrivin.
Useampitasoiset valinnat eivat ole kaytdssa.

Lisad moniasetus -painikkeella voit lisata toisen asetusryhman (esimerkiksi
kokovalinnan lisaksi varivalinnan).

Tuoteversiot -
Ryhma:
Tuotevaihtoehdot

[[] Monivalinta:

Koko
Pois
Valinta Lisahinta Kuva  Oletus kaytosta
[ |s 0
] m @ [0
(W 0
[ © O
XXL (il
Poista valitut Lisad asetus
Lis&dd monivalinta-alitaso
[[] Monivalinta:
Vi
Pois
Valinta Lisahinta Kuva  Oletus kaytosta
] | oranssi @ |
|:| Valkoinen _ D
|:| Musta _ |:|

Poista valitut Lis&d asetus

Lisaa monivalinta-alitaso

Poista monivalinta Lisaa moniasetus

Lisda ryhma
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5.9.2. Verkkomaksut
Maksutapahtumat hoidetaan Suomen Verkkomaksujen tai Point E-Commerce palvelun kautta.

Verkkomaksujen kauppiaspaneeliin voit kirjautua osoitteessa: https://ssl.verkkomaksut.fi/kauppiaspaneeli
Pointin kauppiaspaneeli I6ytyy osoitteesta: https://tcs.point.fi

5.9.3. Alennukset

Alennuksia voi madrittaa useammalla eri tavalla.

1. Merkitse alennettu hinta, hinta-kenttaan ja alkuperdinen hinta, alkuperdinen hinta -kenttaan, jolloin
alennus nakyy myads kavijoille.

2. Alennuksia voi maarittaa myos yllapitajan kayttoliittymassa. Katso tarkemmat ohjeet luvusta 7.1.2
Discounts (alennukset).

3. Alennuksia voi jakaa asiakkaille myds alennuskoodeina. Koodi annetaan ostoskorissa, jolloin alennus
tulee voimaan. Katso tarkemmat ohjeet luvusta 7.1.7 Campaign codes (alennuskoodit)

5.10. Extranet

5.10.1. Extranetin luominen

Voit luoda extranetin mihin tahansa sivuston osaan. Extranet on nakyvissa vain niille kayttdjille, joille on
erikseen annettu kayttdoikeus extranetiin. Extranetin kayttajat voivat vain katsella extranetin sisalt6a.

5.10.2. Siséltd

Extranetissa on kaytdssa kaikki samat sisaltotyypit kuin sivustollakin. Extranetin sisaltéon padsevat kasiksi
vain ne kayttdjat, joille on annettu oikeus kyseiseen extranetiin.

Mediakirjastoon on luotu automaattisesti kansio extranetin tiedostoille. Extranetin tiedostot tulee sijoittaa
tahan kansioon, jotta ulkopuoliset eivat paase niihin kasiksi.

5.10.3. Kayttooikeuksien hallinta
Extranetin kayttadjia voi hallita kayttajat-sivulla, joka 16ytyy jokaisesta extranetista. Voit luoda uusia kayttdjia
extranetiin tyokalupalkista. Valitse alasvetovalikosta ”Jasen” ja paina "Luo tahan”. Olemassa olevia kayttdjiad voi

lisata extranetin kayttajaksi sijaintiominaisuudella yllapitajan kayttoliittymasta kayttajahallinnasta (katso
lisatiedot luvusta 7.2 Kayttdjien hallinta).

5.11. Mediapankki

Mediapankki on julkinen mediaosio, jonne voi tallentaa kuvia, tiedostoja, videoita, artikkeleita seka tapahtumia.
Tapahtumat ja artikkelit toimivat vastaavasti kuin muuallakin sivustolla (katso lisdtietoja 5.4 Artikkelit ja 5.8
Tapahtumat).

5.11.1. Media padsivu
Median paasivun on tarkoitus koota yhteen uusimmat mediatiedostot koko mediapankista.

Kentta Kuvaus
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Nimi
Mainostaulun teksti

Mainostaulun
mediatiedosto

Tiivistelma
Sisalto

Kategoriat

Vasen palsta
Metatiedot
Metadata

URL
Lisdasetukset
Lyhyt nimi
Avainsanat

Al3 periyta vasemman
palstan sisaltda alasivuille

Julkaisuasetukset
Julkaisupdivamaara

Piilotuspdivamaara

5.11.2. Mediakategoria

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

Kategoriat kohtaan voit valita mediapankista ne kategoriat, joista haluat listata
uusimmat mediatiedostot mediapankin etusivulle.

Kategoriaksi voit valita seuraavia sisaltotyyppeja:

5.4.1 Artikkelit paasivu
5.4.2 Artikkelikategoria
5.8.1 Tapahtumat paasivu
5.8.2 Tapahtumakategoria
5.11.2 Mediakategoria

Vasen sisaltdpalsta.

** Katso 5.1 Etusivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **
** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **

** Katso 5.2 Perussivu **
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Mediakatedoria sisaltaa samat kentat kuin 5.2 Perussivu. Mediakategoriaa kdytetaan kategorioiden luomiseen
tiedostoille, kuville tai videoille.

Tiivistelma-kentan sisaltd naytetaan mediapankin etusivulla kategorian kuvaustekstina.

Suositeltavaa on luoda omat kategoriat kuville, tiedostoille ja videoille ja pitdad yhdessa kategoriassa vain

samantyyppisia mediatiedostoja.

5.11.3. Mediatiedostot

Mediapankki tukee seuraavia sisaltétyyppeja:

e Kuva
¢ Tiedosto
¢« Video

*  YouTube video
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Sisaltotyypit on kuvattu tarkemmin luvussa 3 Mediatiedostot.

Voit kayttaad usean tiedoston siirtoa (luku 3.2 Usean tiedoston siirto) helpottamaan sisallénsyottoa.

5.12. Linkki

Linkkia voi kayttaa ulkopuolisen sivuston lisaamiseen navigaatioon. Linkki toimii paa- ja alanavigaatiossa. Luo
linkki kuten mika tahansa muukin sivu, siihen kohtaan sivuston rakennetta mihin haluat sen sijoittaa.

Kenttd Kuvaus
Nimi Linkin nimi
Linkin osoite URL-kenttdan syotetdan linkin osoite. Esimerkiksi http://www.avenis.fi

Text-kenttdan voit sydttaa navigaatiossa nakyvan linkkitekstin. Jos tdta kenttaa
ei ole syotetty, kaytetaan nimi-kenttaa.

Avaa uudessa ikkunassa Linkki avataan uuteen selain ikkunaan mikali tama valinta on valittu.

6. Kieliversiot

Julkisen sivuston puolella kaantamattémat sivut eivat ndy navigaatiossa eika niihin padse kasiksi.
Sisallénpaivittajan kayttoliittymassa kaikki kielet ovat nakyvillg, jotta niita voi hyddyntaa kaanndsten
tekemisessa. Esimerkiksi jos suomi on sivuston paakieli, nakyy englanninkielisella puolella myos kaikki
kaantamattémat suomenkieliset sivut.

6.1. Uuden kdaannoksen tekeminen

Uuden kaannoksen voit tehda seuraavasti:

1. Kirjaudu sisaan haluamasi kieliversion sisallénpaivittijan kayttdliittymaan tai valitse kielivalikosta
kieliversio jos olet jo kirjautuneena jonkin toisen kielen kayttéliittymassa.

2. Mene sivulle, josta haluat luoda kaanndksen.
3. Muokkaa sivua normaaliin tapaan muokkaus-painikkeesta tyokalupalkista.

4. Jos sivusta eivield ole kaanndsta, jarjestelma kysyy haluatko kayttaa jotain olemassa olevaa
kieliversiota sivun pohjana vai luotko sivun tyhjadsta. Valitse haluamasi asetukset ja jatka eteenpain.

5. Muokkaa sivuston sisalté normaaliin tapaan ja julkaise sivu kun se on valmis.

New languages

Select the language you want to add to the object

@) English (United Kingdom)
Swedish
Select the language the new translation will be based on.:

@ Use an empty, untranslated draft
Suomi
Edit Cancel
Kuva: Uuden Radnnéksen luominen. Vaihe, jossa valitaan mitd Rieliversiota Réytetéddn
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kadnnéksen pohjana.

7. Yll3pitdjan kayttoliittyma
Tietyt toiminnot ovat saatavilla vain yllapitajan kayttdliittymassa. Tassa luvussa esitellaan tarpeellisimmat.

7.1. Verkkokauppa
Kirjaudu yllapitajan kayttéliittymaan ja valitse ylhaalta Webshop.
7.1.1. Customers (asiakkaat)

Nakyma listaa kaikki verkkokaupan asiakkaat. Asiakkaan nimea klikkaamalla ndet asiakkaan yhteystiedot seka
asiakkaan tekemat tilaukset.

7.1.2. Discounts (alennukset)

Voit lisata tuotteille alennuksia.
1. Luo uusialennusryhma painikkeesta "New discount group”.
2. Luo uusi alennussaanto painikkeesta "New discount rule”.
1. Annasaanndlle nimi kenttaan: Name
2. Anna alennusprosentti kenttdan: Discount percent
3. ”Product types”ja ”in sections” -kohtiin voit jattaa valinnan "any”.
4

Jos alennussaanto koskee kaikki tuotteita, jata "Individual products” kohta tyhjaksi. "Add
products” kohdasta voit maarittaa alennussaantdon yksittaisia tuotteita.

3. Paina OK
4. Lisda alennusryhmaan vield asiakasryhmat painikkeesta "Add customers”.

1. Valitse listaan "Anonymous Users” seka sivuston kayttdjaryhma (nimetty yleensa sivuston
mukaan). Voit kohdistaa alennuksia my@s vain tietylle kayttajaryhmalle (esimerkiksi extranetin
kayttdjaryhmalle). Jata tassa tapauksessa anonymous-valinta pois.

Voit kayttaa alennusten antamiseen myos alennuskoodeja. Katso luku 7.1.7 Campaign codes (alennuskoodit)

7.1.3. Orders (tilaukset)

Nakyma listaa kaikki verkkokauppaan tulleet tilaukset. Tilauksen ID-numeroa klikkaamalla naet tilaajan
osoitetiedot seka tilatut tuotteet.

Tilaukset-etusivulla listauksessa voit paivittad myos tilauksen tilaa (status).

Tilausten tilat

Pending Tilaus odottaa maksuvahvistusta (kayttaja ei ole palannut maksupalvelusta) tai
kasittelya jos maksutavat eivat ole kaytossa.

Processing Tilausta kasitellaan. Voit kayttaa tata tilaa merkitaksesi itsellesi, etta tilaus on
otettu kasittelyyn.
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Delivered Tilaus on lahetetty. Voit kayttaa tata tilaa merkitdksesi tilauksen kasitellyksi ja
toimitetuksi.
Payment done Maksu suoritettu. Asiakas on palannut maksupalvelusta ja maksu on hyvaksytty.

Vain jdrjestelmdn kaytossa.

Payment confirmed Suomen Verkkomaksut tai Point on vahvistanut maksun erilliselld
maksukuittauksella. Vain jdrjestelmdn Raytdssa.

Failed Tilaus tai maksutapahtuma on jostain syysta epaonnistunut. Vain jdrjestelmén
Raytdssad.

7.1.4. Archive (arkisto)

Arkistoidut tilaukset. Voit arkistoida tilauksen tilaukset-ndakymassa. Voit esimerkiksi siirtaa kaikki kasitellyt
tilaukset arkistoon, jolloin ne eivat enda ndy varsinaisessa tilauslistassa.

7.1.5. Product statistics (tuotetilastot)
Tilastoa myydyista tuotteista.

7.1.6. Products overview (tuotteet)
Nakyma, jossa voit selata verkkokauppasi tuotteita.
7.1.7. Campaig¢n codes (alennuskoodit)

Alennuskoodeilla voit tarjota alennuksia verkkokauppasi asiakkaille.

Voit lisata uuden alennuskoodin painamalla painiketta "Add new campaign code”. Padaset muokkaamaan
olemassa olevaa alennuskoodia klikkaamalla sen nimea listauksesta. Alennuskoodeja voit poistaa valitsemalla
valintaruudun niiden nimen edessa ja painamalla painiketta "Remove selected”.

Code Asiakkaiden kayttddn tuleva koodi, jolla alennuksen saa ostoskorissa.
Esimerkiksi SYKSY2014

Discount Alennusprosentti

Valid from Alennuskoodin voimassaolo alkaa

Valid until Alennuskoodin voimassaolo paattyy

Code is active Manuaalinen valinta onko alennuskoodi kaytéssa. Paivamaaravalinnoilla ei ole

merkitysta mikali koodia ei ole aktivoitu.

Incremental discount Alennuskoodin alennus lisataan olemassa oleviin alennuksiin. Jos valinta ei ole
paalla, korvaa alennuskoodin alennus muut alennukset.

Product limitations Voit maarittaa alennuksen koskemaan vain yksittdisia tuotteita tai kaikkia
tuotteita tietyissa tuotekategorioissa. Lisaa yksittaiset tuotteet kohtaan
"Products”. Tuotekategoriat voit lisata kohtaan "Product categories”. Lisaa uusia
rajoituksia painikkeilla "Add products” ja "Add product categories” ja valitse
haluamasi tuotteet listauksesta.

Alennuskoodi koskee kaikkia mahdollisia tuotteita mikali et maarittele rajoituksia.
Kun olet lisannyt rajoituksia, paina vield "Save changes” painiketta, jotta ne
tallentuvat.
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7.2. Kdyttdjien hallinta

Kayttdjien hallintaan paaset yllapitdjan kayttoliittymassa "User accounts” -linkista.

7.2.1. Uuden kayttdjan luominen

Siirry kayttajaryhmaan, johon haluat luoda uuden kayttajan.

Paina "Create new” painiketta ja valitse listasta "User”.

Jos jarjestelma kysyy kielivalintaa, valitse englanti.

Tayta kayttdjan tiedot ja julkaise kayttdja "Send for publishing” -painikkeesta.

FUWNE

You are here: Users / Avenis / Content editors

Eig Content editors [User group] English (United Kingdom) B3
Last modified: 20/07/2010 12:09 pm, Avenis Oy (Mode 1D; 70, Object ID: 70)

v Vie Details Translations (1) Locations (1) Relations (0) Ordering Roles (17) Policies {112}

Jot avai T aOaaOass Manage versions
Not available « §\§\§ Q\\s\\k &\\\\\\é\\k anage versions -&

% Sub items (0)

7
i
7

77

¥ Select & Create new More actions ¥ || Il Table options

T T T

User
MNo records foara:

SO e
Kuva: Kayttdjdtilin luominen yllapitdjéan kéayttoéliittymdssd.

7
77
7
7

7.2.2. Kayttadjatilin poistaminen kaytosta

Ala poista kayttajatileja, jos silla on luotu sisaltdad. Poistamisen sijaan voit asettaa kayttajatilin pois paalta. Etsi
oikea kayttaja ja valitse linkki "Configure user account settings”. Poista valinta kohdasta "Enable user account”.
Taman jalkeen kyseiselld tunnuksella ei voi enaa kirjautua.
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8 Avenis Oy [User]

Last modified: 26/02/2013 1:58 pm, Avenis Oy (Mode ID: 15, Object ID: 14)

A Details Translations (1) Locations (2) Relations (0) Ordering Roles (5) Policies (1)

Etunimi:

Avenis

Sukunimi:

Oy

Kayttajatilin tiedot

User ID: Username: Email: Account status:
14 admin support@avenis.fi enabled

Configure user account settings

Profiilikuva:

Suomi

- Edit Maove Remove

Kuva: Linkki Rayttdjdtilin asetuksien muokkaamiseen.

7.2.3. Kayttdjan lisadaminen useampaan kayttdjaryhmaan

Kayttdja voi kuulua useampaan kayttajaryhmaan, jolloin han saa kaikkien ndiden kayttajaryhmien
kayttooikeudet. Voit esimerkiksi lisata sisallonpadivittajan extranetin kayttajaryhmaan, jotta hanelle ei tarvitse
tehda toisia tunnuksia.

1
2.
3.

4,

Valitse kayttdjasivulla Locations-valilehti.

Paina "Add locations” painiketta.

Selaa rakenteesta kayttajaryhma, johon haluat kayttajan liittaa ja valitse ryhmdn nimen edessa oleva
valintaruutu.

Paina "Select” painiketta.

8. Tukipalvelu

Ongelmatilanteissa voit olla yhteydessa Aveniksen tukipalveluun sahkdpostitse support@avenis.fi tai
puhelimitse +358 10 239 8352. Tukipalvelu on saatavilla arkisin klo 9 - 16.

Mikali ongelma koskee teknista virhetta verkkopalvelussa, liita mukaan

sivun osoite, jolla virhe tapahtui,

kayttajatunnus (jos virhe tapahtui kirjautuneena ollessa),

mahdollinen virheilmoitus, ruutukaappaus tai muu mahdollisimman tarkka selvitys ongelman
ilmenemisesta,

selvitys edeltavista toimista, jotka johtivat virhetilanteeseen,

kaytdssa oleva selain ja selaimen versio seka kayttdjarjestelma

Selaimen ja kayttojarjestelman voit tarkistaa esimerkiksi osoitteessa: http://supportdetails.com
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